UY BAN NHAN DAN QUAN 9 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tw do — Hanh phic

S&:/65 /GDDT Qudn 9, ngay 25 thang 03 nam 2019

Vé viée tb C‘hl'IC kiém tra
Cong tac ho so hoc vu
nam hoc 2018 - 2019

Kinh guri:
- Lanh dao truong BDGD;
- Hiéu trudng cac trudng Trung hoc co so.

Thuc hién k& hoach ndm hoc 2018 — 2019,

Thuc hién van ban sé 772/GDPT-TrH ngay 13 thang 03 ndm 2019 cia So
Gido duc va Pao tao vé viée t8 chirc kiém tra danh gia cong tac ho so hoc vu, thiét
bi - thyc hanh thi nghiém va thu vién trudong hoc ndm hoc 2018 — 2019,

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan céc truong to chirc kidm tra ho so hoc
vu tai cac truong Trung hoc Co s& nhu sau:

I-YEU CAU KIEM TRA :
— Péanh gia cong tac quan ly hanh chanh chuyén mén, quan ly nha truong
thong qua ho so hoc vu va thye hién quy ché chuyén mon.
— Khic phuc nhiing sai st vé hd so hoc vy, chuén bi hd so hoc sinh xét tbt
nghiép THCS.

II-NQI DUNG KIEM TRA :
1. Vé ho so hoe vu (theo mau A1 dinh kém)
1.1. Cac loai so sach theo quy dinh:

Sb goi tén ghi diém dién tir (ho so: quyét dinh, quy ché, lich vao diém cuia
céc trudng, kiém tra phin mém vé luu vét stra didm va nhép diém, hd so xét duyét
stra diém: ghi bién ban ddy diy), sd ghi dau bai (theo qui dinh m6i), hoc ba, 50
dang bo, ) chuyén truong, hd so thi lai, hd so day nghé phé thong nam hoc 2018 -
2019.

Kiém tra cong tac thyc hién chuong trinh day hoc theo quyét dinh
16/2006/QD-BGDDT ngay 05 thang 6 nam 2006 va ké hoach day hoc 2 budi/ ngay
ctia nha truong. (theo bang dinh kém)

Kiém tra viéc ban hanh quy ché kiém tra danh gia, ho so thu tuc trong cac hoi
ddng kiém tra cua nha truong.

Kidm tra cac quyét dinh phan céng nhén sy phu trach lién quan dén hd so hoc
vu va kiérm tra danh gia.

Luuy: H so hoc vu hién tai cac truong chi dugc phép in sO goi tén ghi diém
(in ding theo mAu ctia bd va ¢ ho so quan ly duge s6 GDDT tham dinh), cac hd
so khéc van theo mau hd so qui dinh ctia bd.

1.2. Yéu cau danh gia :
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Thyc hién quy dinh vé& chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh theo quyét dinh
51/2002/Qb-BGD&DT ngay 25/12/2002 cua Bo GD&DT va huéng dan so
2461/GDDT-TrH ngay 12/09/2012 ctia S& GD&DT vé viéc chuyén trudng va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac truong THCS va THPT.

Thyc hién viéc danh gi4, xép loai hoc sinh, xét duyét 1én 16p, bao Iuu thuc
hién nhu sau: hoc ky 1 nim hoc 2018 - 2019 thuc hién theo théng tu sb
58/2011/Qb-BGD&DT ngay 12/12/2011 ctia B6 GD&DT.

Thyc hién nhiém vu nim hoc thong qua kiém tra cac loai hd so, sb sach, danh
gia két qua quan ly, diéu hanh cta nha truong.

b) Yéu cau:

Trién khai day dtng, di cdc mén hoc theo phan phbi chuong trinh cia Bo
GD&DPT (luu y cdc mon Cong nghé, Thé duc, Am nhac, My thuat theo hudng dan
cua cua bo, truong hop day khong dung qui dinh ciia Bo dé nghi ghi bién ban cu
thé), nghe phd théng.

T6 chirc nghiém tic viée kiém tra, ghi diém, danh gia xép loai, vao sb, phé
hoc ba, ky xac nhan ctia Hiéu trudng.

Thuc hién nghiém tuc thu tuc chuyen trudng, nhan hoc sinh, ghi nhan tit ca
truong hop nhap hoc khong ¢ hd so chuyén truong hop 1€.

Céap nhat thong tin thuong xuyén.

Noi dung bién ban kiém tra khéng diing véi thyc té do truéng doan kiém tra
chiu trach nhiém.

II-TO CHUC THU'C HIEN :

Céc truong to chue tu kiém tra va hoan thién tir nay dén 03/04/2019.
Phong Gido dyc t6 chirc kiém tra chéo hd so hoc vu cia céc truong THCS
theo ké hoach nhu sau:
- Thoi gian: tr 8200 ngay thir tu 03 thang 4 ndm 2019.
- Dia diém: tai truong THCS Tran Qudc Toan.
- Thanh phan: gom Hiéu trudng, nhan vién hoc vu cla truong (cac truong cd
thé diéu dong thém gido vién chu nhiém).
- Hb s0 s6 sach: cac loai hd so hoc vu theo quy dmh
e Khdi9: Kiém tra Hoc ba , ) goi tén — ghi dlem s6 dau ba1 cuia tht ca cac 16p;
e Khéi 6; 7; 8: Kiém tra: Hoc ba , SO goi tén — ghi diém, sd dAu bai cua cac 16p
6/5; 7/5; 8/5 (Néu trudng chi ¢6 2 hodc 3 16p ctia mot khéi thi 14y 16p thir 2)

Pé nghi Hiéu trudng céc trudng nghién ctru va td chire thuc hién dung va du
cac noi dung cuia van ban nay.

Trong qua trinh thyc hién c6 phat sinh vuéng méc, cac don vi bdo cdo kip
thoi vé Phong Gio duc (t6 phd thong) dé duge huéng dan./. /M

KT. TRUONG PHONG

Noi nhin: PHO TRUO'NG PHONG
-Nhu trén (d€ thuc hién); e Ngudiky: Phong Gido duc -
5 \ A1r ’ i L = Dao tao
-Trudng phong (dé bao cao); £ viibwe ) )
'Bé phéln Thtra (phéi hUp); fi5i gifo ol . %U,quqr;fqouég 9, Tl%anh

s e tan %4 phd HO Chi Minh
-Luu: VT, TPT. U BRT RS Thoi gian ky: 25.03.2019
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